KENO

CAMP DE JOUR

TUTORIEL D’AIDE A L’INSCRIPTION EN LIGNE

Suis ces étapes pour créer ton dossier et procéder a une inscription.

1. Clique sur le lien suivant : COMPTE EMPLOYE KENO

2. Situ as déja un dossier, utilise la section « Connectez-vous » et passe a |'étape 6.
Si tu as oublié ton nom d’utilisateur ou ton mot de passe, clique a I’endroit prévue a cette fin.
ATTENTION, tous les dossiers créés en double seront supprimés.

~-MON-

COMPTE

INSCRIVEZ-VOUS Gode de Mulisateur

Sl vous ne possédez pas de dossier « EMPLOYES », nous

vous invitons a le créer ici. Mot de passe

Connexion
Créar mon dossier monteur

3. Pour créer un compte, clique sur « Créer mon dossier moniteur ».

K

~-MON-

COMPTE

CONNECTEZ-VOUS

aisons
INSCRIVEZ-VOUS Gode de Mulisateur

Sl vous ne possédez pas de dossier « EMPLOYES », nous
vous invitons a le créer ici.

Mot de passe

Connexion
Cede dutisateur | Mot de passe cublié 7

B

A cette étape, le systéme vérifiera si tu possédes déja un dossier dans la base de données.
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https://www.sport-plus-online.com/Prmsinsc/Pages/Accueil.aspx?VirId=76&ArrId=116&Moniteur=1
https://www.sport-plus-online.com/Prmsinsc/Pages/Accueil.aspx?VirId=76&ArrId=116&Moniteur=1

CREATION DE VOTRE CODE UTILISATEUR ET MOT DE PASSE.

Entrez votre adresse courriel et votre numéro de téléphone résidentiel, pour que I'on puisse vous diriger vers la prochaine étape.

Type de compte Inscriptions aux activités - moniteurs v
Courriel”
Numeéro de téléphone® Ex: 4501234567

Etape suivante

4. Pour créer ton dossier, tu dois remplir tous les champs de cette page. Assure-toi de choisir un
code de l'utilisateur unique. Nous suggérons d’utiliser ton adresse courriel.

Création de votre code utilisateur et mot de passe.

Vous deviez vous créer un code d' qui vous permetira de vous 4 ce site et dinscnre les membres de votre famille & des activités. Il @st donc important de ne pas perdre votre nom
dutihsateur ef volre mol de passe puisquils sont indispensables pour que vous puISSez vous connecher,

Typa da comple Inscniptions aux Activitds - moniteurs v

Code de Iutilisateur 8 carpcléres minimum

Mot da passea & caraclaras minimum

Reéécnre le mol de passe.

Veuillez noter que les informations suivantes sont impertantes car elles vous seront demandées si vous oubliez votre mot de passe
Courmiel

Question secréte

Réponse

Aprés avoir clqué sur le bouton Confirmer, vous serez automatiquement connecté au site | Confimer

5. Tu dois maintenant ajouter un moniteur (toi-méme) en cliquant sur le bouton « Ajouter un
moniteur ».

Gestion des moniteurs

Mes miormations.

LT Numéro de 16

Cliquaz

Changer met de passe
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6. Maintenant, tu dois remplir les formulaires relatifs a ton embauche.
A cette étape, assure-toi d’avoir en main :
e Ton numéro d’assurance sociale
e Ton numéro d’assurance maladie
e Un spécimen cheque
e Ta carte de secourisme et/ ou de sauveteur (s’il y a lieu)

e Tacarte DAFA (s'il y a lieu) N.B. Si tu as perdu ta carte, passe a la derniére page du tutoriel pour
connaitre la marche a suivre pour la récupérer.

Assure-toi de compléter tous les champs obligatoires (*) avant d’enregistrer.

Gestion des moniteurs

Mes informations
Membres Champs obligatoires
Informations personnelles

Changer mot de passe

Nom*

Prénom*

No Civique* Appartement
Rue”

Ville™

Code postal*

Téléphone (Résidence)”
Téléphone (Bureau)
Téléphone (Autre)

Date de naissance’

Sexe

Ex.: 4501234567

Ex. 4501234567

Ex. 4501234567

Ex.: 1980-12-31

v

Assurance Sociale

Courriel* Il

Important! Ne pas oublier d'enregistrer vos entrées.

Enregistrer

7. Pour continuer ton inscription aux différentes activités de Kéno (ex: signature de contrat,
formations), clique sur « Inscrivez-vous ».

Gestion des moniteurs

Mes informations

MNuméra

da Adrasse Ville Cliquaz
talephane

TEST1 TEST 7 | 1234, RUE CLEMENT-LOCHOUELL TEST AMMChEr £ e
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8. Clique sur le bouton « Ajouter une inscription » pour procéder a une inscription.

DOSSIER FAMILIAL: Les inscriptions

Mes informations
embres

Requs drmples

IFsCimes-vous

Changer mot de passe

Mantant & payer $0.00 ’m—:mmm‘uﬂ

L inseriplions ayand ke stalut « En attents » son! exciues du mantant & payer Pour entegistren volre NScrplion en 3Mente vous deves poUrsunTe Usqud Tétaps « Impression du ey »
9. Procéde maintenant a ton inscription a une soirée de signature de contrat.

A cette étape, assure-toi d’avoir en main :
e Ton agenda pour prendre en note les dates des événements auxquels tu t’inscrits.

Assurez-vous de recevoir votre confirmation d'inscription p

Ajouter les activités pour cette personne. Entre chaque choix cliquez sur le bouton Confirmer ou Liste d'attente.
mon sommaire des inscriptions et paiement" pour choisir ur

RemiSélectionne le programme :

Sélectionner le membre a inscrire Employés
AAA, EMPLOYE A VENIR
Sélectionner le programme Choisis le bon niveau :
Employes Camp de jour — Animation
Choisir le niveau ou
Camp de jour - Animation < Camp de jour — Coordination

ou

Choisir votre activité .
Camp de jour — Responsable de sites

Veuillez choisir une activité

Veulillez choisir une activite Sélectionne une

001-T-shirt supp. animation Camp de jour (85) signature de contrat
201-CJ-Contrat animation_1er ma: . Z.wi- quu 2u1 r-03-01 au 2017-03-01 Mercredi de 18:30 a 21:
202-CJ-Contrat animation_22 mars -CNDF- (du 2017-03-22 au 2017-03-22 Mercredi de 18:30 & 21:30)
230-CJ-1ére rencontre du personnel_31 mai (du 2017-05-31 au 2017-05-31 Mercredi de 18:30 4 22:00)

Inscription faite au nom de: EMPLOYE A VENIR AAA

Retourner & moi

N.B. En sélectionnant une signature de contrat, le systeme te redirigera a la page « Informations
personnelles », en t'indiquant le message rouge ci-dessous. Tu devras compléter un nouveau
formulair._ll_se trouvera a la suite du formulaire précédemment rempli sur tes informations

personnelles.

Gestion des moniteurs

e, informatiors

Merbres otre fiche ou celle d'un membre de votre famille est incompléte veuillez compléter les champs obligatoires marqués d'un astérisque. ADJ RH
* Champs obligatores
Regus dimpots !
Insciivez-vous :
Etat de comple ot regus. Nom* AD
Changer et de passe Prénom RH
Mo Civigue” 020 Appartement
Rue* CLEMENT-LOCKQUELL

Vite® ST-AUGUSTIN
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Voici un apercu du formulaire pouvant étre affiché :
FORMULAIRE SIGNATURE DE CONTRAT - EQUIPE D'ANIMATION CJ

Commande de t-shirt

Le Camp de jour Kéno remet gratuitement 2 t-shirts  tous ses employés. Indique la grandeur voulue

Mouveauté - Fachat de [-shirts suppiémentaires se fait én ligne, sélectionne Factivitié - 001-T-shirt supp. animation Camp de jour (85)

Grandeur de t-shirt

x5 v

Nom de camp (nouvel employé uniguement)

Tous les MEmbres du personnel du Camp de jour KEno ont un nom de camp UNICUE. Pour chotsir e tien, tu dols Inscrie 5 noms diférents dans ks cas
numaines.

Consedl | 50 onginal, C'est plus amusant!
Nom de camp no 1 tesisgessesseesesss

tasiss SE558588888

MNom de camp no 2

Nom de camp no 3 Tesiuttritim

Maom de camp no 4 tesittitim

MNaom de camp no 5 testtttimm

Clique ensuite sur « Enregistrer » pour revenir dans la zone « Inscrivez-vous » et compléter ton

Inscription. ) ) i
Important! Ne pas oublier d'enregistrer vos entrées.

10.Clique ensuite sur « Confirmer ».

Assurez-vous de recevoir votre confirmation d'inscription par courriel a la fin du processus.

Ajouter les activités pour cette personne. Entre chaque choix cliquez sur le bouton Confirmer ou Liste d'attente. Une fois toutes les activités choisies, vous pouvez choisir un auti
choisir un autre membre ou confirmer votre inscription ou votre choix en at

K Confirmer >

Retourner & mon sommaire des inscriptions et paiement

Sélectionner le membre a inscrire
EMPLOYE, TEST

Sélectionner le programme
Employes

Choisir le niveau
Camp de vacances - Animation

Choisir votre activité
601-CV-Contrat animation 1 mars {du 2017-03-01 au 2017-03-01 Mercredi de 18:30 & 20:00)

Ton inscription est maintenant visible au bas de la page.
Clique sur « Retourner a mon sommaire des inscriptions et paiement » pour poursuivre ton

inscription.

Assurez-vous de recevoir votre confirmation dinscription par courriel a la fin du processus, Vérifiez votre boite de courrier indesirable.

MRS e INSCTEBONS & paemesT pour

s chonses, w Ehguez suf Festauiiner & man
femes v inscrigh

Aputer i actités poor cetle perscnne. Entfe chadue chote cicuez % be bouton Confime ou Lete

fre b

T T E——————
Selectianne s renbire 3 insesive
TEST

or b programme
Empicyés

P Ton inscription

ChBISr vt St
VerBes Rk ure SSbvE

Insesiption faite au nom de: TESTEMPLOYE

18, £ respect o Tonae 88 priors Frandrs note

Deks e o RCRANION S813 faRe. vours sere:

terte
&0 anente s0F bwen en

Lorsgee i pomore 0 plice masimim
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11.Procede ensuite a ton inscription aux formations selon les exigences de ton poste. Si tu ne
connais pas les formations requises a ton poste, consulte I'aide-mémoire formations. A cette
étape, assure-toi d’avoir en main une carte de crédit pour effectuer le paiement (s’il y a lieu).

IMPORTANT :

A) Les formations pré-requises a 'embauche (RCR ET DAFA) sont dans le niveau :
_Formation pré-requis a I'embauche. Ce sont des activités PAYANTES en ligne.

EXEMPLE RCR:
Sélectionner le programme
Employés
Choisir le niveau
_Formation pré-requis & I'embauche
Choisir votre activité
101-Form. RCR-premiers soins - 29 avril (26$) (du 2017-04-29 au 2017-04-29 Samedi de 08:30 a 16:30)

Veuillez choisir I'option désirée a partir du menu déroulant.

Employé Camp de jour - 26.00 $

EXEMPLE DAFA:
Sélectionner le programme

Employés
Choisir le niveau
_Formation pré-requis a I'embauche
Choisir votre activité
110-Formation DAFA jour 1 - 6 mai (15$) (du 2017-05-06 au 2017-05-06 Samedi de 08:00 a 20:00)

Veuillez choisir I'option désirée a partir du menu déroulant.

Employé Camp de jour - 15.00 $

EXEMPLE FORMATION REQUISE A L’EQUIPE D’ANIMATION CJ:
Sélectionner le programme

Employés
Choisir le niveau

Camp de jour - Animation
Choisir votre activité

230-CJ-1ére rencontre du personnel_31 mai (du 2017-05-31 au 2017-05-31 Mercredi de 18:30 & 22:00)

B) Tu dois cliquer sur « Confirmer » aprés chaque sélection d’activité
avant de pouvoir en ajouter une nouvelle.
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12.Procede maintenant a I’achat de t-shirt (facultatif). Kéno offre gratuitement 2 t-shirts a tous les
nouveaux employés et 1 aux anciens. Si tu désires en obtenir des supplémentaires, clique sur :
Sélectionner le programme
Employés
Choisir le niveau
Camp de jour - Animation
Choisir votre activité
001-T-shirt supp. animation Camp de jour (8%)

Veuillez choisir I'option désirée a partir du menu déroulant.

SMALL-8.00%

Clique sur confimer pour
sélectionner la grandeur.
‘ Pour chaque T-shirt \

supplémentaire, répéter ces e

GRTFUE  Lagiciels Sport-Plus inc eta pes. ‘m

13. Lorsque tes inscriptions sont terminées (assure-toi de les voir dans ton résumé en bas de page),
clique sur « Retourner a mon sommaire des inscriptions » pour confirmer.

Inscription faite au nom de:

Inseription faite au noem de; TESTEMPLOYE
I

14.Clique sur le bouton « Confirmer et poursuivre votre inscription » pour finaliser I'inscription.

DOSSIER FAMILIAL: Les inscriptions.

Vous avez 60 minutes pour compléter votre processus dinscription.
" . e e impription » S memre o8 vobe

e chues sur K b £ b, Pt Shaque Iac1pbon Su vous SRRk v Sves GLIGALBIEMEN, ks 308 It Beuln < Contemer o BourvITs vOlE IMEnplien » (e P v Chet o 3 egaden ohE MaCERT £ ous Begl qur
Cihe(s) 0 JENSE € SOTSUNTE VeI VTR DA U N3 aie

[TEST EMPLOYE] AJOUT UnE Inscrption

1 101, Form RS prern

10 Fermasion GAFA fost 1 Y [T Erivest
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Prend le temps de réviser tes
sélections. Pour modifier tes choix
retourne a inscrivez-vous

15.Termine ton inscription

[EMPLOYE A VENIR AAA

20

20070101
20070101
2007010

20070001

1 - mode de paiement [ Resnener 8 Insevez.vous |

. I’a"‘vteoecm.lenlqnelllasieroaluou‘fusa: Assure_toi d’avoir Coché Ie po|nt 1
e (s tU as des activités payantes) et

2-% J'mma at compris Isa conditions et politiques ci-dessous. (Cochez la case pour poursulvre.} Ie po int 2 pour co ntinuer.

3-] C " " ) Montant & pager $55.14

Une confirmaticn d'achat et un regu électronique vous serent envoyés par Erifiez volre bolte de courrier indésirable). Vious pourrez & imprimer vatre re¢u 4 la fin du processus d'achat.

Clique ici pour finaliser
ton inscription

16. Voici le visuel qui t’apparaitra. Tu recevras, au méme moment, ces informations par courriel.
Tu peux maintenant imprimer une copie de ton regu d’inscription.

Pamcipasts Muméra carte Acthving Tarit 213 [
TESTEMPLOVE (1806-10-23 G14-CV-Fom. Eau -|-e-Ca|;oI:chE-:I!l!:n-.‘--Es [l diéji un brevet 2005 s f
Grand Total
Equi requls < P

- 3y y .
B14-LNForm, Eau vive-Canatage B9 jain (255 A Ilre .

Un document SINFOMENon veus 3668 WANSMI BAr coums & phes 1ard uné semaine avant le S2But de la Tormation

Détails importants
concernant les
activités
auxquelles tu t'es

Aot ocire o inscrit.

H.CV.Form, Eaw vie Canctags §.§ juin (255} [EMPLOYE, TEST)

2017-06-08 - 2017-06-09 Jaudi &0/ 1800 Parc de 2 Jacgues Cartier Accusil
Imgemar Etat da compia o1 reces
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Erreur d’activités

Si tu t’es inscrit par erreur a une mauvaise activité, tu ne pourras pas toi-méme retirer cette
activité de ton dossier. Dans ce cas, tu devras communiquer avec les ressources humaines
(aarbour@campkeno.com ou 418-872-0786 poste 250).

18- Pour accéder a ton regu ou a ton état de compte (résumé de tes inscriptions) lors de la
réouverture de ton compte :

A) Reconnecte-toi a ton dossier (étape 2).

B) Clique sur I'onglet « Etat de compte et regus » situé dans le menu de gauche. Ensuite
clique sur « voir/imprimer »

DOSSIER FAMILIAL: Etat de Compte

Mes informations

ETAT DE COMPTE ET RECUS

Membres

Recus dimpdts Solde des inscriptions a payer $0.00

Inscrivez-vous

Etat de compte et recus

Solde des contrats a payer $0.00

REGUS

Inscription : 2016-0

No. Recu Type

CARTE DAFA PERDUE
Si tu as perdu ta carte visite le http://www.programmedafa.com/

Entre ton nom d’usager et ton mon de passe.

Si tu as oublié ton nom d’usager clique ici

suvez-nous (3
PROGRAMME

DA F NN d'usager ou courriel Mot de passe Me connecter

Nom d’usager oublié Mat de passe oublié [ Rappelez-vous de moi

[] Accepterles conditions d'utilization

M'inscrire & une formation-  Implanterle DAFA~  Apropos~  Trouver unemploi

Je cherche une formation d’ANIMATEUR @

Code postal Région

Nous joindre

= Formation COORDONNATEUR

-> Formation CADRE

Si tu as oublié ton mot de passe clique ici

suvez-nous [
PROGRAMME

DA F | Mom d’usager ou cowiel — Me connecter

Nom d’usager oublié | Rappelez-vous de moi
[[] Accepterles conditions d'utilization

M'inscrire & une formation-  Implanterle DAFA~  Apropos~  Trouver unemploi

Je cherche une formation d’ANIMATEUR @

Code postal Région

Nous joindre

= Formation COORDONNATEUR

-> Formation CADRE

Au besoin communiquer avec I'organisme par téléphone : 514-252-3132 poste 3918
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